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ANEXO Nº2 

FLUJOGRAMAS DE PROCEDIMIENTOS DE INTERVENCIÓN INMEDIATA 

1. Consumo o posesión de drogas 

 

 

 
 
 
 

1
•Posesión o consumo infraganti de drogas

2
•Intervención del equipo de seguridad para el decomiso 

de la droga

3
•Recojo de evidencia audiovisual (fotos, videos, audios)

4
•Llamada informativa al padres, madres o apoderado/a 

del estudiante

5
•Aislamiento preventivo del estudiante, 

acompañamiento psicologico y suspensión de clases 
hasta que se determine la sanción por parte del CDCE.

6
•Ejecución del procedimiento disciplinario estipulado en 

el reglamento a cargo del CDCE.

7
•Deteminación de la sanción, medidas correctivas y 

acciones reparadoras.

8
•Comunicación de resultados del proceso al estudiante y 

apoderados/as.

9
•Registro del caso.

1
•Sospecha de posesión de drogas

2
•Requisa con el equipo de seguridad de la 

sede para el decomiso de la droga

3
•Recojo de evidencia audiovisual (fotos, 

videos, audios)
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2. Consumo o posesión de alcohol 

 

 

 

  

1
•Posesión o consumo infraganti de alcohol

2
•Intervención del equipo de seguridad para tomar 

pruebas de ALCOHOLÍMETRO

3
•Recojo de evidencia audiovisual de la intervención 

(fotos, videos, audios)

4
•Llamada informativa al padres, madres o apoderado/a 

del estudiante

5
•Aislamiento preventivo del estudiante 

acompañamiento psicologico y suspensión de clases 
hasta que se determine la sanción por parte del CDCE.

6
•Ejecución del procedimiento disciplinario estipulado en 

el reglamento a cargo del CDCE.

7
•Deteminación de la sanción, medidas correctivas y 

acciones reparadoras.

8
•Comunicación de resultados del proceso al estudiante y 

apoderados/as.

9
•Registro del caso.

1
•Sospecha de posesión de alcohol

2
•Intervención del equipo de seguridad para 

tomar pruebas de ALCOHOLÍMETRO

3
•Requisa con el vigilante para el decomiso 

del alcohol

4
•Recojo de evidencia audiovisual (fotos, 

videos, audios) de la requisa
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3. Comercialización de alcohol o drogas 

 

 

 

  

1
•Indagación y recojo de información de los/as 

estudiantes , personal administrativo, etc.

2
•Determinación del flujo de ingreso de la droga 

y/o el alcohol 

3
•Verificación de cámaras de seguridad

4
•Organización de requisa con el equipo de 

seguridad de la sede y el administrador

5
•Requisa con el equipo de seguridad de la sede 

para la corroboración de la posesión de drogas o 
alcohol (grabación de la intervención)

6
•Recojo de evidencia audiovisual (fotos, videos, 

audios)

7
•Llamada informativa al padres, madres o 

apoderado/a del estudiante

8
•Comunicación a autoridades externas

9
•Aislamiento preventivo del estudiante, suspensión de 

clases y acompañamiento psicologico hasta que se 
determine la sanción por parte del CDCE.

10
•Ejecución del procedimiento disciplinario estipulado en 

el reglamento a cargo del CDCE.

11
•Deteminación de la sanción, medidas correctivas y 

acciones reparadoras.

12
•Comunicación de resultados del proceso al estudiante 

y apoderados/as.

13
•Registro del caso.
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4. Denuncia por robo 

 

 

 

  

1
•Registro  por parte del equipo de 

de la denuncia de 
la persona agraviada 

2
•Verificación de cámaras de seguridad

3
•Identificación del/la presunto/a infractor/a 

de acuerdo a las evidecias o la declaración 
de testigos

4
•Requisa con el equipo de seguridad de la 

sede a los/as estudiantes vinculados según 
las evidencias (grabación de la intervención)

5
•Recojo de evidencia audiovisual (fotos, 

videos, audios)

6
•Llamada informativa al padres, madres o 

apoderado/a del estudiante

7
•Aislamiento preventivo del estudiante, 

acompañamiento psicologico y suspensión de clases 
hasta que se determine la sanción por parte del CDCE.

8
•Ejecución del procedimiento disciplinario estipulado en 

el reglamento a cargo del CDCE.

9
•Deteminación de la sanción, medidas correctivas y 

acciones reparadoras.

10
•Comunicación de resultados del proceso al estudiante y 

apoderados/as.

11
•Registro del caso.
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5. Denuncia de casos de acoso u otro tipo de violencia sexual 

 

 

(1) Por ejemplo, rotación del posible hostigador o estudiante, suspensión temporal, brindar seguridad al presunto hostigado, brindar soporte 
físico y emocional: dependiendo del caso y en base a la necesidad, intensidad y proporcionalidad de cada situación. En casos graves 
estas medidas se deben dar con mayor inmediatez. 

(2) En caso haya un colaborador/a involucrado notificar al Ministerio de Trabajo; en caso la agraviada sea mujer al Ministerio de la Mujer; en 
cualquiera de los casos al Ministerio Público o a la PNP. 

(3) La gravedad de la falta se determina en base a la proporcionalidad de la situación probada por evidencias que se recaben en la 
investigación. Leve o moderado, se puede resolver de manera interna; grave, se tiene que dar parte: delitos de acoso, acoso sexual, 
chantaje sexual o violación sexual, así como cualquier tipo de agresión física o psicológica de connotación sexual que sea comprobada 

(4) Si una denuncia no se puede probar y si el presunto hostigador no ha tenido antecedentes, las autoridades que llevan el caso pueden 
simplemente no acusar o archivar el caso. Según la ley, la víctima puede solicitar conciliar con su hostigador para que el caso se cierre 
y no pase a mayor. Pero debe salir voluntariamente de la víctima, no se le puede proponer o menos aún coaccionar. La caducidad de un 
reporte es de 30 días después de ocurrido el hecho, es decir, que se puede hacer la denuncia hasta el día 30. Asimismo, el CDCE tiene 
hasta 30 días para tomar acciones luego de reportado el hecho. Si el CDCE concluye que ha habido una falsa denuncia, el presunto 
hostigador tiene derecho a tomar acciones legales y el CDCE debe iniciar un procedimiento disciplinario interno contra el falso/a 
denunciante. 

1
•Estudiantes hostigado/a presenta queja o 

denuncia antes colaborador con el que tenga 
confianza

2
•24 horas para presentar este hecho a la autoridad 

competente (cualquier miembro del CDCE)

3
•Dentro de lso 3 primeros días CDCE notifica al 

presunto hostigador de que se ha dado la 
denuncia y que está en curso una investigación

4
•Se establece medidas cautelares o de protección1

5
•Llamada informativa a padres, madres o 

apoderado/a del/a estudiante agraviado/a dentro 
de las primeras 24 horas

6
•Presunto acosador/a tiene 48 horas para emitir 

su descargo

7
•El psicólogo de sede dentro de esas 48 horas 

recaba toda la información y evidencia necesaria 
para esclarecer el caso.

8
•El psicólogo de sede  tiene el deber de establecer 

medidas de protección a presuntos testigos del 
hecho denunciado.

9
•En caso el hostigado o acosado sea un menor de 

edad, la investigación será más ágil y la sanción 
más drástica.

10
•En casos de ser una situación grave  (acoso sexual 

y violación sexual) el CDCE tiene el deber de dar 
parte a las autoridades externas pertinentes.2

11
•Se reúne el CDCE para definir la sanción a 

imponer en base a la gravedad de la falta3, 
atenuantes y agravantes.

12
•Ejecución del procedimiento disciplinario 

estipulado en el reglamento a cargo del CDCE.

13
•Deteminación de la sanción, medidas correctivas 

y acciones reparadoras4.

14
•Comunicación de resultados del proceso al 

estudiante y apoderados/as.

15
•Registro del caso.
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ANEXO Nº3

DECLARACIÓN JURADA DE INGRESO DE DINERO Y OBJETOS DE 
VALOR A LAS SEDES 

Yo,_______________________________________________________ de 
nacionalidad _________________________ con documento de identidad 
Nº___________________, estudiante de la carrera 
_______________________________ procedente de la región 
_______________________ de la provincia de ____________________ y del 
distrito de _______________________.  

Declaro bajo juramento, estar ingresando los siguientes bienes de valor: 

DINERO OBJETOS 

En soles S/. Descripción Monto aprox. en 
S/. 

En dólares $   
En otra 
moneda    

    
    
    
    

 

Los cuales he registrado debidamente en la portería de la sede 
___________________- 

Me ratifico en lo expresado, asumiendo la responsabilidad directa del cuidado y 
salvaguarda de estos bienes, los cuales me comprometo a poner siempre a buen 
recaudo. 

Firma: _______________________ 

DNI:    _______________________ 

Fecha: _______/________/______ 

ANEXO Nº4 
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POLÍTICAS Y PROTOCOLOS DE SEGURIDAD Y BIOSEGURIDAD 
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ANEXO N° 5 

ESTATUTOS DE LOS ÓRGANOS DE DISCIPLINA, CONVIVENCIA Y 
REPRESENTACIÓN ESTUDIANTIL 

 

DECLARACIÓN DE PRINCIPIOS 

CETEMIN es un instituto transversal que desea mantener el liderazgo en un sector tan 
importante para el país como la minería y, al mismo tiempo, sigue posicionándose en los 
demás sectores industriales.  

El modelo educativo de CETEMIN está basado en tres principios básicos: Educación 
Intensiva (Saber), Educación por Inmersión (Saber Ser) y Educación por Competencias 
(Saber Hacer). Por tanto, tanto el Comité de Disciplina y Convivencia Estudiantil, debe 
desenvolverse dentro del espíritu del orden, disciplina, solidaridad, ética y moral de los/as 
estudiantes bajo el régimen estricto de su Estatuto, Reglamentos y con absoluto 
acatamiento al mandato de la mayoría. 

 

 

_________________________ 
José Revilla Rodríguez 

Gerente Académico 
 
 
 

_________________________ 
Juan Huamán 

Director de la Sede Fernando 
Chaves Belaúnde – Arequipa 

_________________________ 
Walther Alcocer 

Director de la Sede Alberto 
Benavides de la Quintana – 

Lima y Colquirrumi, 
Cajamarca 

_________________________ 
José Mendoza 

Director de la Sede Isaac Ríos 
Quinteros - Lima 
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I. ESTATUTO DEL COMITÉ DE DISCIPLINA Y CONVIENCIA ESTUDIANTIL 

CAPÍTULO I 
DE LOS PROPÓSITOS Y FINES 

Artículo 1.- Para los efectos de este Estatuto, el Comité de Disciplina y 
Convivencia Estudiantil de CETEMIN, se denominará “CDCE”. 

Artículo 2.- Para los efectos de este Estatuto, el Consejo General de Disciplina, 
Ética y Convivencia Estudiantil de CETEMIN, se denominará “CGDECE” 

Artículo 3.- Cada sede tiene su propio CDCE, mientras que el CGDECE tiene 
competencia a nivel nacional, y funciona como un órgano de segunda instancia, 
que sesiona en ocasiones especiales. Ambos tienen los mismos fines, pero varía 
la frecuencia de actuación y la instancia que cada uno representa. 

Artículo 4.- El CDCE y el CGDECE tienen como fines: defender los derechos de 
sus miembros y de los y las estudiantes de la IES, y promover el cumplimiento de 
sus deberes y derechos, procurando la unidad para alcanzar la justicia y bien 
común.  

Artículo 5.- El CDCE cumple con sus fines a través de un trabajo constante de 
seguimiento, evaluación y toma de decisiones respecto a los diversos casos de 
índole disciplinario contemplados en el Reglamento Interno del Estudiante, o 
aquellos que, por su naturaleza, no estén contemplados en este documento, pero 
que sean susceptibles de ser abordados a través de un proceso disciplinario. 

Artículo 6.- El CDCE, promueve la defensa de los derechos y libertades humanas 
consagrados en la Declaración Universal de los Derechos Humanos, Constitución 
Política, Convenios Internacionales y demás Normas; asimismo de los 
contemplados en la Ley General de Educación y en la Ley de institutos. 

Artículo 7.- El CDCE, procurará que los problemas y conflictos de, entre, con y 
hacia estudiantes se resuelvan por el bien común de todos y todas. 
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Artículo 8.- El CDCE, representa legalmente la autoridad disciplinaria de la sede 
en aras de asegurar el cumplimiento del Reglamento Interno del Estudiante. 

CAPÍTULO II 
DE LA ESTRUCTURA ORGÁNICA 

Artículo 9.- Para su organización y gobierno, los órganos de disciplina cuentan 
con una estructura establecida, y con una normativa que la hace respetable 
interna y externamente. 

Artículo 10.- Los Órganos de Disciplina y Convivencia Estudiantil de CETEMIN 
son: 

a. El Comité de Disciplina y Convivencia Estudiantil. 
b. El Consejo General de Disciplina, Ética y Convivencia Estudiantil. 

Artículo 11.- En relación a los integrantes de los Órganos disciplinarios: 

El CDCE es un órgano permanente, que existe uno en cada sede y está 
conformado por los siguientes tres miembros:  

1) el director(a) de la sede. 

2) el administrador(a), de cada sede 

3) Coordinadora de salud integral – para las sedes ABQ y FCHB 

Director de Experiencia – para las sedes IRQ y Colquirrumi 

Adicionalmente, el psicólogo de sede puede participar en las sesiones cuando 
sea requerido, pero sin derecho a voto en las decisiones.  

El CGDECE es un órgano itinerante que está conformado por todos los miembros 
del CDCE de cada sede más uno o dos representantes de la Gerencia Académica 
(pudiendo ser incluso el gerente académico), y solamente sesionará en asamblea 
general en ciertos casos específicos señalados en el presente estatuto. 

Artículo 12.- La principal función del CDCE es discutir y resolver los casos de 
disciplina y convivencia institucional que se presenten en el IES con los 
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estudiantes, en los casos de falta grave, y muy grave, u otros que este órgano 
competente considere ser analizado, acorde con un debido proceso. 

Artículo 13.- La principal función del CGDECE es resolver en segunda y última 
instancia los casos que puedan presentar una apelación a una resolución hecha 
por alguno de los CDCE. Así también, se encarga de discutir en primera instancia 
los casos que se consideren necesario abordar. El CGDECE puede ser convocado 
por el director de cualquiera de las sedes cuando sea necesario. 

Artículo 14.- De los cargos y funciones específicas en el CDCE: Todos los 
miembros tienen las mismas funciones básicas, voz, y voto. El director de la sede 
será el responsable de convocar a las reuniones y designará a quien elabore las 
actas y de lectura de las mismas en cada asamblea, y otro miembro quien lleve el 
registro virtual de los expedientes. 

CAPÍTULO III 
DE LAS SESIONES Y ASAMBLEAS 

Artículo 15.- El CDCE de cada sede sesiona por convocatoria expresa de alguno/a 
de sus miembros cada vez que ocurre la comisión de una falta grave o muy grave 
por parte de uno o más estudiantes de su respectiva sede. La solicitud de sesión 
debe ser confirmada por el/a director/a de sede, quien preside cada sesión. 

Artículo 16.- En caso de que algún miembro de la CGDECE deba ausentarse 
durante alguna asamblea por motivo de salud, encontrarse de vacaciones o 
licencia, u otro motivo de fuerza mayor, se le da la alternativa de presentarse 
virtualmente, o designar a alguien que asumirá sus funciones durante esa 
asamblea. 

 Artículo 17.- Son deberes de los miembros de los órganos disciplinarios: 
a. Respetar y cumplir el presente Estatuto y los Reglamentos, acuerdos y 

decisiones de las decisiones y asambleas y las ejecutorias del CGDECE. 
b. Asistir a las Asambleas y a las Sesiones del CGDECE, tomar parte en las 

deliberaciones y votar conforme al presente Estatuto. 
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c. Desempeñar con responsabilidad y lealtad los diferentes cargos, 
comisiones y representatividades que se le encomiende. 

Artículo 18.- Son derechos de los miembros de los órganos disciplinarios: 
a. Ser elegido para los diferentes cargos, salvo sanción establecida en el 

Estatuto y su Reglamento. 
b. Participar en las decisiones institucionales para el cumplimiento de los 

fines institucionales y éticos. 
CAPÍTULO IV 
DEL RÉGIMEN DISCIPLINARIO 

Artículo 19.- El rompimiento de la disciplina de los órganos disciplinarios, CDCE 
y CGDECE, constituye falta grave, moderada, o leve según el caso. 

Artículo 20.- Es falta grave: Promover el divisionismo por intereses personales o 
al incumplimiento deliberado de nuestro Estatuto o Reglamentos.  

Artículo 21.- Es falta moderada cuando se incumple el Estatuto o el Reglamento 
en contra de los deberes de función. 

Artículo 22.- Es falta leve alterar el orden en reuniones, asambleas, celebraciones, 
competencias o presentaciones del CDCE o CGDECE. 

Artículo 23.- Las faltas serán derivadas al área de Gestión del Talento Humano, 
para su evaluación y toma de acciones correspondientes. 

Artículo 24.- Los miembros que en el ejercicio de su cargo incurran en falta grave 
cesarán en sus cargos y no podrán volver a ejercer su representación. En cuyo 
caso el CGDECE designará un reemplazo.

CAPÍTULO V 
PARTICIPACIÓN ESTUDIANTIL 

Artículo 25.- El CDCE y CGDECE, podrán admitir la participación de uno o más 
delegados de aula para casos de faltas muy graves o situaciones que involucren 
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a colaboradores/as de CETEMIN, en cuyo caso se seguirán los procedimientos 
establecidos por el área de Gestión de Talento Humano (GTH). 

II. ESTATUTO DE LOS ÓRGANOS DE REPRESENTACIÓN ESTUDIANTIL 

CAPÍTULO I 
DISPOSICIONES GENERALES 

Artículo 1.- El presente documento tiene como objeto establecer y regular la 
estructura, funcionamiento, responsabilidades y procesos electorales de los 
organismos de representación estudiantil de CETEMIN tales como: Delegaturas 
de Aula, Junta de Delegados/as de Sede. 

Artículo 2.- Las revisiones y aprobación a este estatuto está supeditada a la 
modificación de Reglamento Interno del Estudiante  

Artículo 3.- La interpretación del presente reglamento y su aplicación, se hará 
atendiendo en principio al sentido gramatical, la interpretación por analogía y 
mayoría de razón, así como los principios generales del derecho, buscando 
siempre la equidad en la aplicación de la norma en consonancia con las políticas 
internas de CETEMIN. 

CAPÍTULO II 
ORGANISMOS DE REPRESENTACIÓN ESTUDIANTIL Y SUS FUNCIONES 

Con el fin de establecer un clima democrático y promover una participación sana 
y activa por parte de los/as estudiantes de todas las sedes, los instructores del 
curso de LPP, establecerán al inicio de cada programa académico la primera 
instancia de representación estudiantil, la cual se detalla en el siguiente artículo: 

Artículo 4.- Las Delegaturas y sub delegaturas de Aula: 

Son los/as representantes de un aula específica, elegidos/as de forma 
democrática a través de elecciones internas y que asumen una responsabilidad 
en voz y voto respecto al total de estudiantes de su aula frente instructores/as, 
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coordinadores/as, directores/as y el resto del personal administrativo de 
CETEMIN, durante el periodo del programa académico (virtual y/o presencial). 

Cada delegado/a o subdelegado/a, al aceptar el cargo, asume un compromiso 
formal con la institución y con sus compañeros/as de representar a estos/as 
últimos/as en las decisiones referidas al servicio educativo brindado por CETEMIN 
y a las necesidades y requerimientos que de ellos/as se desprendan.  Las 
funciones de los/as delegados/as o, en su ausencia, sub delegados/as de aula 
son: 

 Representar a su aula en las diferentes actividades institucionales siendo 
el nexo entre el instructor/as y sus compañeros/as de aula para facilitar la 
comunicación sobre temas de relevancia. 

 Ser el/la vocero/a del aula de clase promoviendo el bienestar de sus 
compañeros/as y el respeto a la normativa institucional. 

 Recoger información relevante (consultas, inquietudes, reclamos, quejas, 
propuestas, etc.) para la toma de decisiones respecto a la convivencia y 
mejora del servicio educativo. 

 Comunicar a sus compañeros/as los acuerdos, decisiones y disposiciones 
establecidos por la dirección y coordinación de la escuela y carrera. 

 Participar activamente de las reuniones que convoque la dirección de la 
sede, la coordinación de carrera o de más autoridades educativas. 

 Participar de los espacios de capacitación convocados por la dirección de 
la sede o los psicólogos de sede. 

 Gestionar el uso de los/as materiales, equipos y demás recursos, así como 
de la infraestructura institucional, comunicando oportunamente a las 
autoridades correspondientes (administración, área de psicología, etc.) 
cualquier situación que implique un daño a perjuicio a estos mismos. 

 Apoyar a las áreas de psicología y las administraciones de sede en la 
realización de actividades extracurriculares durante los días libre del aula 
o eventos festivos en general, especialmente en la coordinación de 
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responsabilidades con sus compañeros/as para la correcta ejecución de 
las mismas. 

 Informar a las autoridades educativas de las diferentes situaciones en las 
que la salud física y/o psicológica de sus compañeros/as se vea 
comprometida. 

 Solicitar reuniones con la administración, área de psicología, coordinación 
de carrera o dirección de sede cuando se presenten temas de relevancia o 
gravedad, especialmente aquellas en las que se vean vulnerados sus 
derechos. 

 Apoyar a las autoridades en la realización de toda clase de actividades 
tendientes al bienestar de la comunidad de CETEMIN. 

Artículo 5.- En la etapa presencial y de manera automática será conformada la 
Junta General de Delegados/as y Subdelegados de sede la cual deberá sesionar 
de forma extraordinaria (cuando sea necesario) en reuniones formales y/o 
informales con la dirección, administración de la sede o psicología. 

A fin de fortalecer las capacidades de los/as delegados/as al asumir este rol, 
CETEMIN pondrá a su disposición un programa de formación en liderazgo y 
gestión de equipos, el cual se desarrollará de manera ágil durante la etapa 
presencial de su carrera. Este programa será certificado.  

Artículo 6.- Los miembros se dará a conocer a toda la comunidad estudiantil de la 
sede. 

Artículo 7.- Cualquier miembro de la Junta General de Delegados/as y 
Subdelegados puede ser revocado considerando los siguientes criterios: 

 La pérdida de la confianza por parte de la mayoría de los estudiantes de su 
propia aula, por causas justificadas. 

 Las conductas que atenten a la moral y las buenas costumbres, así como 
aquellas que lesionen el respeto a que se deben entre sí. 
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Artículo 8.- Para ser Delegados/as y Subdelegados de Aula se deben cumplir los 
siguientes requisitos:  

1. Ser estudiante regular de CETEMIN. 
2. Conocer el Interno del Estudiante, funcionamiento y valores de CETEMIN. 
3. Estar plenamente identificado con las políticas de CETEMIN. 
4. Ser electos a través de los procedimientos que contempla el presente 

estatuto. 

Artículo 9.- Todo lo no previsto dentro del presente estatuto será resuelto el 
Comité de Disciplina y Convivencia Estudiantil. 

 

 

 


